
KVNRO – E-Captain: Beknopte gebruiksaanwijzing website aanpassen 
 
Ga naar de e-captain inlogpagina en log in met uw gebruikersnaam en wachtwoord. De PIN 
code is al<jd FA63. 
 
Ga in het menu aan de linkerkant naar "Websitebeheer". U komt automa<sch terecht in 
"pagina's". U heeF ook toegang tot "AGeeldingen" en "Bestanden".  
Een pagina is een internetsite zoals die gepubliceerd wordt. 
 
Voor elke afdeling is in alle drie van de genoemde items een map aangemaakt en u ziet 
alleen de map waarin u wijzigingen kunt aanbrengen. Dus “AGeeldingen, Bestanden en 
Pagina’s”. 
Daarnaast is er voor elke afdeling een “Pagina via sjabloon” aangemaakt. 
Dat wil zeggen dat de beheerder heeF bepaald welke teksten en/of opmaak u kunt wijzigen. 
Voor de afdelingen is de kop van de pagina vastgelegd. Die ziet er zo uit: 
 

 
 
U kunt de layout en het menu niet wijzigen. Mocht daar toch behoeFe aan zijn kunt u 
contact opnemen met de webmaster (zie onderaan deze pagina). Ik houd uiteraard al<jd 
rekening met uw wensen. 
 
U kunt de tekst in de linker kolom en de tekst van de contactpersonen zelf wijzigen. 
 
Ga daarvoor naar Websitebeheer – Pagina’s via sjabloon. 
U krijgt het volgende te zien: 

 



Klik op uw eigen afdeling. 
 

 
Klik op het bloknootje en u krijgt het volgende te zien. 
 

 
 
In het bovenste vak kunt u de tekst van uw webpagina wijzigen. Ook is het mogelijk een link 
in te voegen. Klik daarvoor op het ke[nkje rechtsboven (3e van rechts) en klik naar behoeFe 
wat voor link u wilt koppelen. Of klik onderaan op “Link koppelen”. 
Voor aGeelding klikt u op het meest rechtste icoon. LET OP: aGeeldingen en bestanden 
moeten al<jd tevoren geüpload zijn! (zie de voetnoot onderaan). 



 

 
 
In het vak daaronder kunt u de contactpersonen aanpassen. Het e-mailadres selecteert u 
(wordt blauw) en dan weer naar het ke[nkje om een mailadres te koppelen. 
 
Naast “Pagina’s via sjabloon” kunt u ook zelf gewone pagina’s aanmaken. Dat wil zeggen dat 
de indeling van deze pagina geheel door uzelf bepaald wordt. De beheerder heeF alleen de 
homepage vastgelegd op een vaste layout zodat alle thuispagina’s van alle afdelingen er 
hetzelfde uitzien. Anders wordt het een rommeltje en stralen we geen eenvormigheid uit. 
 
Klik op Websitebeheer en u komt automa<sche op Pagina’s terecht. Hier kunt u zelf pagina’s 
aanmaken, links aanmaken, aGeeldingen plaatsen en bestanden koppelen. Ook kunt u hier 
een link naar een nieuwe pagina aanmaken. 
 
Voorbeeld: klik op de afdeling Friesland en u ziet een link (in het blauw) staan naar 
“Frieslandborrel”. Als u daarop klikt opent een pagina met daarop een aGeelding, een foto 
en een link naar de data van de Frieslandborrel. U kunt dat allemaal zelf doen. 
 
Gewone pagina. 

 
 
Klik op het no<<eblokje aan de rechterzijde.  
 



 
 
Kijk ook in help teksten van Captain: hbps://help.e-captain.nl/websitebeheer/websitebeheer 
 
Let op: alleen “pagina’s via sjabloon, AGeeldingen en Bestanden zijn voor u van belang. De 
items, thema, layout en menu kunt u overslaan. 
 
Ter info: thema bepaalt de vormgeving van de pagina en layout de indeling van de pagina. 
Die kunnen gewijzigd worden maar u kunt dat (voorlopig) niet zelf doen. Als u daarin iets wilt 
wijzigen neemt u contact op met de webmaster: webmaster@kvnro.nl. 
 
Voetnoot: Voorbeeld aGeelding / bestand uploaden: 
Ga naar "Websitebeheer – AGeeldingen / Bestanden". U ziet alleen de afdeling waartoe u 
behoort en waar u wijzigingen kunt aanbrengen. 
Klik op het gele kruisje rechts om een aGeelding / bestand te uploaden. Selecteer op uw pc 
de aGeelding en klik op "Uploaden".  
Als de upload voltooid is kunt u deze gebruiken op een pagina. 
 
Belangrijk. 
Als u een wijziging op een pagina heeF aangebracht moet u deze nog "publiceren". Klik op 
die knop en u krijgt een melding dat de wijziging is gepubliceerd. Klik op "Online versie" en u 
krijgt de pagina te zien zoals u die ontworpen dan wel gewijzigd hebt. 
 
Eugenio van Berkom 
webmaster@kvnro.nl 
06 53 29 84 13 


